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Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) | Buchhaltung
und Personalwesen

Die Finanzbuchhaltung der MFPA Leipzig GmbH sucht zur Verstdrkung eine*n
kommunikative*n Teamplayer*in mit gewissenhafter und strukturierter Arbeitsweise
in flexibler Teilzeit.

Ihre Aufgaben — Das erwartet Sie

¢ Unterstiitzung und Vertretung der buchhalterischen Sachbearbeiter*innen in
den Bereichen Rechnungslegung, Belegbearbeitung und -buchung sowie
Zahlungsverkehr

* Unterstutzung im Bereich Personalwesen und Lohnabrechnung

» Unterstiitzung der buchhalterischen Leitung, allgemeine Assistenztatigkeit

¢ Mitarbeit bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschliissen

» Bearbeitung der Anlagenbuchhaltung

e Stammdatenpflege im Bereich Buchhaltung und Personal

lhre Leistungen — Das bringen Sie mit

e Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung, gerne auch
als Quereinsteiger

¢ Grundverstandnis der buchhalterischen Abldufe und Erfordernisse

e Besonders sorgféltige und strukturierte Arbeitsweise

¢ Sichere MS-Office-Kenntnisse, Vorkenntnisse zu
Buchhaltungsprogrammen sind von Vorteil

¢ Lernbereitschaft, Flexibilitdt und Teamfahigkeit

¢ Kommunikationsgeschick und -freude

Unsere Leistungen — Das bieten wir

¢ Ein unbefristetes Arbeitsverhéltnis am Standort Leipzig in Teilzeit sowie
flexiblen Arbeitszeiten.

¢ Eine umfangreiche Einarbeitungsphase und individuelle
Weiterbildungsmdglichkeiten.

¢ Ein vielseitiges Tatigkeitsfeld in einem stabilen aufgeschlossenen Team.

¢ Einen modernen Arbeitsplatz, Zuschisse zu Jobticket und
Kinderbetreuungskosten, Chancen zur persénlichen Gesundheitsférderung
sowie Vorteile einer betrieblichen Altersvorsorge und weitere Benefits.

Unser Unternehmen — Das sind wir

¢ Die Gesellschaft fir Materialforschung und Priifungsanstalt fir das
Bauwesen Leipzig mbH (MFPA Leipzig GmbH) ist ein modernes
Dienstleistungsunternehmen mit hoheitlicher Anerkennung. Unser
Tatigkeitsfeld liegt auf allen Gebieten des Bauwesens und wird durch rund
135 Mitarbeiter*innen abgedeckt. Wir arbeiten als Unternehmen an der
Umsetzung spezifischer Fragestellungen der Priifung, Uberwachung,
Zertifizierung, Erforschung und Entwicklung von Baustoffen, Bauteilen und
Bauarten.

lhre Bewerbung — Das ist lhr Weg zu uns

lhr Herz schlagt fir Struktur, Zahlen und Menschen gleichermaBen und diese
Ausschreibung hat lhre Neugier geweckt? Dann senden Sie uns lhre

MFPA Leipzig GmbH

MFPA Leipzig GmbH
MFPA Leipzig GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Einstiegsdatum
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Veréffentlichungsdatum
29. September 2023
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aussagekréaftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnis) in digitaler Form
(PDF) an die untenstehende E-Mailadresse.

MFPA Leipzig GmbH
Hans-Weigel-StraBBe 2B
04319 Leipzig

Frau Inga Schiitz
i.schuetz@mfpa-leipzig.de
0341-6582 179

Informationen zum Datenschutz fiir Bewerbende finden Sie hier oder auf unserer
Webseite im Bereich Datenschutz.
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